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DATOS DE LA ASISTENCIA TECNICA

Dependencia: Asunto: Asistencia técnica

Subdireccién de Innovacion y

Productividad

Fecha: 11 - 06- 2026 Modalidad: Presencial

Lugar: Cra 2 No. 12B -92 Médulo/Curso: 2.3.1.1 Formalizacién Empresarial
Asistencia Técnica AT: Primera Sesién | Duracion de la sesion: 3.5 horas

Asistentes/Participantes: (escriba los nombres de las personas que asisten a la asistencia y el cargo de los
empresarios y lleve control de asistencia adicional)

Casa Galeria
NIT: 51914156 - 9
SDDE: Leda Susana Maya Amaya

Anexo: Listado de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION
El objetivo de la asistencia técnica debe ser el definido en la ficha metodolégica en el Criterio 2 — Descripcion del
curso

= Fortalecer las capacidades empresariales de los emprendedores mediante el conocimiento y aplicacion de
herramientas basicas para la formalizacion de sus negocios.

= Brindar informacién clara sobre los beneficios de la formalizacién y como impacta en la sostenibilidad y
crecimiento del negocio.

= Explicar los principales requisitos y pasos administrativos necesarios para registrar un negocio formalmente.

» Facilitar el acceso a recursos y entidades que apoyan el proceso de formalizacion empresarial

AGENDA DE LA REUNION
Especifique si la agenda se desarrolla en el marco del tiempo de TA o de AT y defina los puntos de la reunion
acordados con el empresario. Recuerden que el TA hace parte del ejercicio sincronico que realizara con el
empresario de manera presencial o PMT y la AT del acompariamiento que realizara para desarrollar la herramienta

= Breve presentacion del facilitador(a) y participantes.

= Contextualizacién del proceso de formalizacion: ¢ Por qué es importante formalizarse?
* Presentacion general de la ruta de fortalecimiento empresarial

* Ventajas y desventajas de la formalizacién

DESARROLLO DE LA SESION

Durante la primera sesion de asistencia técnica con la empresa Casa Galeria Café, se desarrollé6 un
diagndstico inicial orientado a la revision de los tramites relacionados con la formalizacién de un negocio
dedicado a la venta de bebidas a base de café, café de origen y productos de pasteleria.
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En el desarrollo de la sesidon se revisaron los principales aspectos que debe tener en cuenta la empresa
para operar de manera formal, haciendo énfasis en la importancia de contar con la matricula mercantil
vigente, el Registro Unico Tributario actualizado, la identificacién adecuada de la actividad econémica, el
cumplimiento de requisitos sanitarios asociados a la manipulacion, preparacion y comercializacion de
alimentos y bebidas, asi como la revision de condiciones relacionadas con uso del suelo, concepto de
bomberos y demas tramites aplicables al funcionamiento del establecimiento.

Aspecto revisado ||Diagnostico / observacion Recomendacion

Se revisa la importancia de contar con la
matricula mercantil vigente y coherente con la
actividad econdémica desarrollada por la
empresa.

Verificar la vigencia de la matricula y mantener
actualizada la informacion registrada ante Camara
de Comercio.

Matricula mercantil

Se orienta sobre la necesidad de que el RUT
RUT y actividad refleje adecuadamente la operacion relacionada
econdmica con venta de bebidas a base de café, café de
origen y productos de pasteleria.

Revisar que las actividades econémicas
registradas correspondan con la operacion real del
negocio.

Se identifica la necesidad de cumplir con
Requisitos condiciones sanitarias asociadas a la
sanitarios manipulacion, preparacion y comercializacion
de alimentos y bebidas.

Revisar los requisitos sanitarios aplicables y
mantener buenas practicas de higiene,
almacenamiento y manipulacion de alimentos.

Se socializa la importancia de validar las Verificar que el establecimiento cumpla con las

Uso del suelo y o .y L .
. ) condiciones del establecimiento frente al uso delf|condiciones normativas para desarrollar la

funcionamiento . - . ) L .

suelo y demas requisitos de funcionamiento. actividad comercial.
Productos Se aclara que, en caso de comercializar café de ||Revisar si la forma de comercializacion requiere
empacados o origen o productos de pasteleria empacados, tramites adicionales como rotulado, permisos o
transformados pueden existir requisitos adicionales. registros especificos.

Se recomienda a la empresaria aplicar a la
convocatoria Cupon 2.0, teniendo en cuenta que
puede contribuir al mejoramiento de la
productividad y fortalecimiento de la unidad
productiva.

Convocatoria Se identifica que la empresa puede revisar esta
Cupén 2.0 oportunidad de fortalecimiento empresarial.

Como resultado del diagndstico, se identifico que Casa Galeria Café cuenta con una actividad
econdmica con potencial de fortalecimiento comercial, especialmente por su enfoque en café de
origen, bebidas preparadas y productos de pasteleria. Se recomendo a la empresaria mantener
organizada la documentacién soporte del negocio y revisar la convocatoria Cupoén 2.0, teniendo
en cuenta que esta puede contribuir al fortalecimiento de la productividad, la operacién y la
capacidad empresarial de la unidad productiva.
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Como compromisos de la primera sesion, la empresaria debera revisar la vigencia de la matricula
mercantil y validar que la actividad econdmica registrada corresponda con la operacion real de
Casa Galeria Café. Asimismo, se recomienda verificar el estado del RUT y su coherencia con la
venta de bebidas a base de café, café de origen y productos de pasteleria; revisar los requisitos
sanitarios aplicables para la manipulacion, preparacion y comercializacion de alimentos y bebidas;
validar las condiciones del establecimiento frente a uso del suelo, concepto de bomberos y demas
requisitos asociados al funcionamiento del negocio; y revisar los requisitos de la convocatoria
Cupdn 2.0 con el fin de avanzar en el proceso de postulacion.

COMPROMISOS DE LA REUNION

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
CUMPLIMIENTO
Revisar la convocatoria para aplicar a Cupén 2.0. Validar una posible | Empresario 30-06-2026
postulacion
Validar tramites asociados a la actividad econémica Empresario 30-06-206
Agendar proxima sesién SDDE 30-06-2026

Evidencias: Relacione las evidencias de la reunion donde debe estar minimo las fotografias de la sesién al inicio , mitad y final de la sesion, si la
sesion es virtual y es posible grabarla colocar la grabacién de la sesion o las fotografias de la misma. ( para las fotografias por favor coloque la
marca de agua donde se evidencie la hora de la sesion realizada)

< June 1
3.00PM

< June 11
Jnapm
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DATOS DE LA ASISTENCIA TECNICA

Dependencia: Asunto: Asistencia técnica

Subdireccién de Innovacion y

Productividad

Fecha: 11 - 06- 2026 Modalidad: Presencial

Lugar: Cra 2 No. 12B -92 Médulo/Curso: 2.3.1.1 Formalizacién Empresarial
Asistencia Técnica AT: Segunda | Duracion de la sesién: 3 horas

Sesion

Asistentes/Participantes: (escriba los nombres de las personas que asisten a la asistencia y el cargo de los
empresarios y lleve control de asistencia adicional)

Casa Galeria
NIT: 51914156 - 9
SDDE: Leda Susana Maya Amaya

Anexo: Listado de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION
El objetivo de la asistencia técnica debe ser el definido en la ficha metodolégica en el Criterio 2 — Descripcion del
curso

= Fortalecer las capacidades empresariales de los emprendedores mediante el conocimiento y aplicaciéon de
herramientas basicas para la formalizacion de sus negocios.

= Brindar informacién clara sobre los beneficios de la formalizacién y como impacta en la sostenibilidad y
crecimiento del negocio.

= Explicar los principales requisitos y pasos administrativos necesarios para registrar un negocio formalmente.

= Facilitar el acceso a recursos y entidades que apoyan el proceso de formalizacién empresarial

AGENDA DE LA REUNION
Especifique si la agenda se desarrolla en el marco del tiempo de TA o de AT y defina los puntos de la reunion
acordados con el empresario. Recuerden que el TA hace parte del ejercicio sincronico que realizara con el
empresario de manera presencial o PMT y la AT del acompariamiento que realizara para desarrollar la herramienta

= Breve presentacién del facilitador(a) y participantes.

= Contextualizacién del proceso de formalizacion: ¢ Por qué es importante formalizarse?
* Presentacion general de la ruta de fortalecimiento empresarial

* Ventajas y desventajas de la formalizacién

DESARROLLO DE LA SESION
Durante la segunda sesién de asistencia técnica con Casa Galeria Café, se realizd seguimiento a los
aspectos revisados en el diagndstico inicial, profundizando en la organizacion de los tramites necesarios
para fortalecer la formalizacion de la empresa y facilitar el cumplimiento de los requisitos aplicables a su
actividad econdmica.
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En esta sesion se hizo énfasis en la importancia de mantener actualizada la informacion empresarial,
especialmente en lo relacionado con Camara de Comercio, RUT, actividad econémica, requisitos sanitarios
y demas condiciones requeridas para operar adecuadamente un establecimiento dedicado a la preparacion
y venta de café, bebidas derivadas y productos de pasteleria.

JEANET LUISA HERNANDEZ DUARTE

Registro Mercanti|

Servxcion daparabbes & tranks dr o

Aras 00 Comecm

\
+

Tervgs e ceTia

JEANET LUISA HERNANDEZ DUARTE

Registro Mercantil

Semwtios Snprebres a ftewts de @

Cirars de Carverce

Raron Thrars #a Fucha Pacha Unier Rre Tergs en crerte
S Categuita Commiia Mamdouts  Mavioals  Sessaiiie  Reovaes (=

OTREOMEVC e 0G0t MAOEHIT  JNN0N

Informacion RUES: https://www.rues.org.co/buscar/RM/51914156

Adicionalmente, se orientdé a la empresaria sobre la importancia de revisar sus procesos internos de
manipulacién de alimentos, almacenamiento de insumos, condiciones de higiene, manejo de proveedores
y trazabilidad de los productos utilizados. Estos elementos son relevantes para reducir riesgos operativos
y fortalecer la confianza de los clientes frente a la calidad de la oferta gastronémica.
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También se indicé a la empresaria el paso a paso para realizar la postulacion a la convocatoria Cupoén 2.0,
explicando los requisitos minimos, la informacién requerida y el proceso de registro correspondiente.
Durante la sesion se realizo la postulacién de la empresa, quedando a la espera de la respuesta por parte
del proceso de convocatoria.

Finalmente, se dio cierre a la asistencia técnica resaltando que Casa Galeria Café avanzo6 en la revision
de los principales tramites asociados a la formalizacién de su actividad econémica y en la identificacion de
oportunidades de fortalecimiento empresarial. Se recomendd continuar con la actualizacién permanente
de la documentacion soporte, mantener el cumplimiento de los requisitos aplicables al funcionamiento del
establecimiento y hacer seguimiento al resultado de la postulacién realizada a Cupén 2.0.

Como compromisos de la segunda sesioén, la empresaria deberd hacer seguimiento al resultado de la
postulacién realizada a la convocatoria Cupén 2.0, mantener actualizada la documentacion empresarial
relacionada con Camara de Comercio, RUT y actividad econdmica, verificar periédicamente el
cumplimiento de los requisitos sanitarios asociados a la preparacion y comercializaciéon de alimentos y
bebidas, revisar si la venta de café de origen o productos de pasteleria empacados requiere tramites
adicionales segun la forma de comercializacion, y conservar organizada la documentacién soporte
relacionada con la formalizacion y el funcionamiento del establecimiento.

COMPROMISOS DE LA REUNION

COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
CUMPLIMIENTO
La empresaria se compromete a seguir las indicaciones de las | Empresario Continuo.
sesiones de la asistencia técnica.

Evidencias: Relacione las evidencias de la reunién donde debe estar minimo las fotografias de la sesion al inicio , mitad y final de la sesién, si la
sesion es virtual y es posible grabarla colocar la grabacién de la sesion o las fotografias de la misma. (para las fotografias por favor coloque la
marca de agua donde se evidencie la hora de la sesion realizada)
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